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1. Opprett en utgdende journalpost med gnsket tittel.
2. Klikk pa «Til» for apne adresseregisteret.

2100

= Utgdende brevi@Publisert

Ut's'.énding med Svar

Dokumentdato Journaldato®
=08.11.2021 =08.11.2021
Kategori

Tilgangskode

Bevaringstid Kassasjonskode

Behandlinger
e

P Tilknytt~

QAvbryt e

Saksbehandler
A Sivert Knutsen Skui (INNBS - Innbyggerservice)

Forfallsdato
=
Tilgangsgruppe
A
Lovhjemmel

Kassasjonsdato

3. Velg enhetsregisteret/folkeregisteret og finn mottaker(e) av brevet.

Deretter klikk «Til» og «OK»

Sek | adresseregister

Enhetsregisteret

M “

lier kommune
LIER EVERK HOLDING AS, c/o Lier Kommune vw/Per Hagstad Postboks 205, 3401 LIER Tl || Kopi
LIER EVERK HOLDIMG AS, cfo Lier Kommune v/Per Haegstad Postboks 205, 3401 LIER Tl || Kopi

LIER KOMMUNE, Postboks 203, 3401 LIER

Kopi

LIER KOMMUMNE AKTIVITETSSENTER HALLINGSTADTUMNET/LIERBYEN, Postboks 205, 3401 LIER

Ti || Kopl
LIER KOMMUME ANLEGGS- OG EIENDOMS- AVDELINGEN, Postboks 205, 3401 LIER T || Kopl
LIER KOMMUME ARBEIDSSENTER, Postboks 205, 3401 LIER Tl || Kopt
LIER KOMMUME BARNEVERMSTJENESTEN, Postboks 205, 3401 LIER Tl || kopl
Til » LIER KOMMUMNE
Kopi
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4. Tilknytt en dokumentmal eller et eksisterende dokument.

= Utgdende brevfPublisert | Avbryt |"| Lagre (e
Ut's;én'l:ling med SvarUt

() 357566122 - LIER KOMMUNE x

Kopi:
Status* 5aksbehandler ~
Reservert + & Sivert Knutsen Skui (INNBS - Innbyggerservice) v
Dokumentdato Journaldato*® Forfallsdato
= 08.11.2021 =08.11.2021 =
Kategori Tilgangsgruppe
v iy -

Tilgangskode Lovhjemmel "
Bevaringstid Kassasjonskode Kassasjonsdato

- =

Behandlinger
s

& Tilknytt~

Dokumentrmal

Filvedlegg
Melding

5. Klikk pd «Lagre og rediger dokument»

edens (1)
% =pUtgdende brev@f@Publisert L PV [+ Lagre og rediger dokument |8
Ut's"en'l:ling med SvarUt

Ti: | 857566122 - LIER KOMMUNE x

Kopi:
Status* Saksbehandler
Reservert +~ A Sivert Knutsen Skui (INNBS - Innbyggerservice) v
Dokumentdato Journaldato® Forfallsdato
=(8.11.2021 =08.11.2021 =
Kategori Tilgangsgruppe
v A -
Tilgangskode Lovhjemmel -
v
Bevaringstid Kassasjonskode Kassasjonsdato
> =

EBehandlinger
ol

H mlUtsending med SvarUt = &2 Tilknytis
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6. Skriv brevet, nar det er ferdig klikk pd krysset og «Lagre»

Visning

o= G &

raBbCcl| AzBbca AaBbt AA L AzBbce acsbeene agsbecni aasbeepe AzBbCel ssscedr AaBbCec AaBbCC | an t £
wac Erstatt

T MNormal § Tingen m...  Overskrift 1 Tittel Undertittel = Svak uthe..  Utheving Sterk Sitat Svak refer..  Boktittel T Listeavs.. [z k\felg' Opprett og del  Be om

Adobe PDF  signaturer
Redigering Adobe Acrobat

Stiler &

LIER KOMMUNE

Postboks 205
3401 LIER

VAr ref: SKSK/2020/7555-4 Deres ref: Dato: 08.11.2021

uUtsending med SvarUt

Utsending av brev.

Med hilsen Microsoft Word

. . Vil du lagre endringene i "Utsending med SvarUt™?
Sivert Knutsen Skui ! 9| g g

;(::tsﬂ;];?;ﬁsew'\ce [htis du velger Ikke lagre, blir en nylig brukt kopi av filen gjort midlertidig tilgjengelig.
Leer mer

| tawe | | wketagre | | avont

Dette dokumentet sendes elektronisk og har derfor ingen underskrift,

o«
Vestsideveien 2 » Postboks 205 3401 LIER » postmottak@lier.kommune.ne s weww.lier.kommune.no
Tif: 32220100 / Fax: 32 22 01 01 « Org nr: B57566122 « Kontonummer: 7874 05 88000

sensin 7, Ferdigstill dokumentet.
B3rublisert # Rediger

¥ Il Utsending med SvarUt

Saksbehandler Status Kopier journalpost
X Sivert Knutsen Skul (INNBS) Reservert Flytt til en annen sak
Til =

LIER KOMMUMNE

Bytt dokumenttype

Vis sammenstilling av dokumenter
Send lenke pa epost

Dokumenter (1) Merknader Lenker

" ] Utsending med SvarUt = | & Tilknytt =

] Send kopi med epost
Forhandsvisning av dokument Doku

A Varsel pd journalpost
Vis logg
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8. Ekspeder dokumentet.

avria gy

Brubiisert # Rediger &

2¥4 I8 Utsending med SvarUt

Saksbehandler
2 Swvert Knutsen Skul (INNBS)

Status

Ferdig
Til =
LIER KOMMUNE -
Dokumenter (1) Merknader Lenker
" [l Utsending med SvarUt || & Tilknvit
9. Klikk send.
Velg mottakere som skal ekspederes
Person Org.nr/Fnr Navn Adresse E-post Forsendelsesmate
O 857566122 LIER KOMMUNE POBS;;(IJTIEZRCGJ Generell digital forsendelse v
Avbryt | Hent fadselsnummer
10. Pass pa at konvolutten ved siden av mottaker blir grgnn og at
status endrer seg til «<Ekspedert»
2% B8 Utsending med SvarUt
Saksbehandler Status
X Swvert Knutsen Skul (INNBS) Ekspedert
Til -
BN LIER KOMMUME
Dokumenter (1) Merknader Lenker
" W] Utsending med SvarUt ~ | @ Tilknytt ~
Betydning av fargen pa mottaker-konvolutten:
Grgnn - Sendt
o
BI& - Apnet av mottaker
Gul - Under sending
o .
Gra - Klar for sending
Rgd - Ekspedering feilet
<

lier.kommune.no



