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Brukerveiledning - eSignering

1. Opprett en utgdende journalpost med gnsket tittel.
2. Klikk pa «Til» for apne adresseregisteret.

=Utgdende brevB@Publisert

QGAbryt e Lagre
Utlﬁénding med eSignering
fopi:
Status Saksbehandler
Reservert + A Sivert Knutsen Skui (INNBS - Innbyggerservice) M
Dokumentdato Journaldato#® Forfallsdato
=08.11.2021 =08.11.2021 =
Kategori Tilgangsgruppe
- 4 -
Tilgangskode Lovhjemmel -1
Bevaringstid Kassasjonskode Kassasjonsdato
>y =2
Behandlinger
e
2 Tilknytt~

3. Velg folkeregisteret og finn mottaker av brevet. Deretter klikk «Til»
0g «OK»

Sek 1| adresseregister
Folkeregisteret b “

| Sivert Knutsen Skui |

Sivert Knutsen 5<ui" T | xopt
Til = Sivert Knutsen Skui
Kopi

A“r | : r}lt m
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4. Tilknytt en dokumentmal eller et eksisterende dokument.

= Urgdende brevf@Punlisert AAvbryt = L3

Ut's'_enl:ling med eSignering

Kopi:
Status* Saksbehandler
Reservert v A4 Sivert Knutsen Skui (INNBS - Innbyggerservice) v
Dokumentdato Journaldato*® Forfallsdato
=08.11.2021 =08.11.2021 =
Kategori Tilgangsgruppe
v s -
Tilzangskode Lovhjemmel ]
v
Bevaringstid Kassasjonskode ;aisas_'onsdato
v

Behandlinger
ol

P Tilknyti~

Filvedlegg
Melding

5. Klikk pa «Lagre og rediger dokument»

edens (1)

% =pUtgiende brevf@pPublisert L PTGl |+ Lagre og rediger dokument B
Utﬁénding med SvarUt

() 857566122 - LIER KOMMUNE x

Kopi:
Status*® Saksbehandler
Reservert + & Sivert Knutsen Skui (INNBS - Innbyggerservice) v
Dokumentdato Journaldato*® Forfallsdata
= 08.11.2021 =08.11.2021 H
Kategori Tilgangsgruppe
v A -
Tilgangskode Lovhjemmel -
 d
Bevaringstid Kassasjonskode Kassasjonsdato
> =

Behandlinger
e

H WUtsending med SvarUt = &2 Tilknytts

4

lier.kommune.no



Kok .
v Lier kommune

6. Skriv brevet. Nar det er ferdig klikk pa krysset oppe i hgyre hjgrnet

0og «Lagre»

Utsending me

Visning Acrobat Q

AaBbCcl

T Normal Sitat

Tingen m.. Overskrift 1 Tittel Undertittel = Svak uthe...  Utheving Sterk

Aabbcd AaBbt AAL AaBbce acsbeen aasbeep maBbeeD AzBbCcl AsBECCDT AaBbCcDi AaBbCe

Svak refer...  Bokfittel | T Listeavs...

Stiler

Sivert Knutsen Skui

P N

Microsoft Word

11.2021

Var ref: Sk

j Vil dulagre endringene i “Utsending med eSignering'?

Utsendin Hvis du velger Ikke lagre, blir en nylig brukt kopi av filen gjort midlertidig tilgjenagelig.

Ler mer

Sending m [

Lagre | | lkke lagre | | Avbryt

Med hilsen

Sivert Knutsen Skui
Konsulent
Innbyggerservice

Dette dokumentet sendes elektronisk og har derfor ingen underskrift.

7. Ferdigstill dokumentet.

Ui L)
i Epublisert

2% [El Utsending med eSignering
Saksbehandler

2 Sivert Knutsen Skul (INNBS)

Til -

Sivert Knutsen Skul

Status
Reservert

Dokumenter {1) Merknader Lenker

" ] Utsending med eSignering + | @ Tilknytt~

Forhdndsvisning av dokument

Redigering

Kopier journalpost
Fytt til en annen sak
Bytt dokumenttype

# Rediger

Sivert Knutsen Skui

Opprett og del  Be om
Adobe PDF  signaturer
Adobe Acrobat

=
2

Vis sammenstilling av dokumenter

Send lenke pa epost
Send kopi med epost

A Varsel p3 journalp
Vis logg

oSt
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8. Send til sighering.

Pub‘. Sert

¥4 [EB Utsending med eSignering

Saksbehandler

Status

i Ekspeder

# Rediger &

Send til signering

Kopier journal post

X Sivert Knutsen Skul (INNBS) Ferdig Fiytt til en annen sak
Til =
Sivert Knutsen Skul Vis sammenstilling av dokumenter
Dokumenter (1) Merknader Lenker St il
Send kopi med epost
" [ Utsending med eSignering « | &2 Tilknytt v A Varsel pA journalpost
Vis |
Forhandsvisning av dokument i
9. Klikk send til signering.
Signering - velg mottakere
Org.nr / Fnr MNavn Adresse E-post
12110g#++++% Sivert Knutsen &= -
Skui e A

Avbryt | Hent fadselsnummer | Send til signering

10. Pass pa at konvolutten ved siden av mottaker blir grénn og at
status endrer seg til «Ekspedert»

¥4 [El Utsending med eSignering

Saksbehandler Status
2 Sivert Knutsen Skul (INNBS) Ekspedert
Til =

i Sivert Knutsen Skul

Dokumenter (1) Merknader Lenker

Betydning av fargen pa mottaker-konvolutten:

Grgnn - Sendt

BI& - Apnet av mottaker

Gul - Under sending
Gra - Klar for sending
Rgd - Ekspedering feilet

4

lier.kommune.no



=

84 Lier kommune

OBS: Dersom dokumentet ikke blir signert i Igpet av 30 dager vil det st3
«Mislyktes» i tittel p@ signeringsoppdraget. Status pa journalposten vil
endre seg til Ferdig, og man far muligheten til & sende pa signering pa
nytt.
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